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Checkliste für Lehrer*innen, die eine*n Austauschschüler*in in der Klasse haben
Wir möchten Sie darüber informieren, dass _______________________aus _____________in diesem Schuljahr in Ihrer Klasse___ sein wird. Für die Austauschschüler*innen (Abkürzung ATS) sind vor allem die ersten Tage in der neuen Schule besonders aufregend und vieles ist neu und für sie ungewohnt. Wir wissen, dass es auch für Lehrer*innen nicht immer einfach ist die Austauschschüler*innen in die Klasse bzw. die Stufe einzubinden. Aus diesem Grund haben wir eine Checkliste erstellt, die Ihnen dabei helfen soll, den gemeinsamen Start so gut wie möglich zu gestalten. 
Wir danken Ihnen für Ihre Bereitschaft unsere Austauschschüler*innen zu unterstützen und wünschen Ihnen eine gute gemeinsame Zeit!
	Organisatorisches

	Worum geht es?

	Fertig


	Information an die Fachlehrer*innen, dass ein ATS in der Klasse/Stufe ist
	Kolleg*innen wird bewusst, dass ein ATS in der Klasse ist.
	

	Vorstellung ATS in der Klasse oder Jahrgang (ggf. auf Englisch)
	Dazu sollte ATS in jedem Fach in der ersten Stunde ermuntert werden! „Sichtbarkeit“ hilft, Freund*innen zu finden.
	

	Stundenplan für ATS erstellen
	Austauschlehrer*in oder Stufenkoordinator*in ansprechen, vielleicht ist schon ein Stundenplan erstellt worden.
	

	Informationen bereitstellen, welche Unterrichtsmaterialien benötigt werden
	ATS soll wissen, welche Materialien für den Unterricht gebraucht werden und wo ggf. Bücher ausgeliehen oder gekauft werden können.
	

	Unterricht verpassen – Entschuldigungen vorlegen
	Wie funktioniert es? Gibt es etwas dabei zu beachten? (Morgens anrufen, dass man nicht kommt? Entschuldigung wird nur von den (Gast-)Eltern ge- und unterschrieben?)
	

	Klassenliste mit Kontaktdaten
	Falls es eine Kontaktliste gibt, kann diese für den ATS sehr hilfreich sein.
	

	Welche Aktivitäten werden wann, wo in der Schule angeboten (Chor-, Theater-, Sport- oder Kunst-AGs, Schülerzeitung?)
	Viele ATS kennen das Konzept von AGs in der Schule nicht. Für sie ist es sehr hilfreich, zu wissen, welche Angebote es außerhalb des Unterrichts an der Schule gibt. 
	

	Infos zum Vertretungsplan
	Wo findet der ATS den Vertretungsplan?
	

	Kontakt zu einem*einer Schülerpat*in herstellen
	Falls es noch keine*n Schülerpat*in für den ATS gibt, ist es eine gute Idee, eine*n Pat*in zu suchen, um den ATS vor allem in der Anfangszeit mit Rat und Tat zur Seite stehen kann. Für Schülerpat*innen haben wir ebenfalls eine Checkliste erstellt. 
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